Перечень документов, необходимых для приема заказа

на гербовую печать по ГОСТ Р 515.11-2001

1. официальное письмо (заявление) руководителя учреждения на имя руководителя нашей организации с просьбой изготовить Гербовую печать по ГОСТ Р 51551-2001, заверенного подписью и печатью учреждения;
2. копия внутреннего документа, предусматривающего уничтожение старой печати на предприятии после получения новой Гербовой печати (приказ руководителя, распоряжение и т.п.), для организаций переделывающих печать.
Ксерокопии оригинальных документов, заверенные печатью и подписью заказчика с обязательным указанием должности и фамилии заверителя:
1. форма N Р57001 "Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2013г." или форма N Р51001 "Свидетельство о государственной регистрации юридического лица" (свидетельство с номером ОГРН);
2. свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (свидетельство с номером ИНН);
3. документ о присвоении кодов ОКПО (по желанию заказчика);
4. Устав (Положение) - страницы 1,2,3, последняя;
5. документ,    подтверждающий    право    на    использование    в    печати Государственного герба Российской Федерации;

6. документ, на основании которого изготавливается печать (приказ  об изготовлении   печать,   распоряжение   и   т.д.)   с   указанием   причины
изготовления (в связи с заменой печати, в связи с регистрацией, и т.д.).
Документы для заказа штампов (квадратный, прямоугольный, треугольный):
- Письмо на фирменном бланке, в свободной форме, заверенное директором и основной печатью организации.
- Эскиз штампа с указанием какие именно реквизиты нужно поместить в штамп предприятия, желаемый размер штампа в мм и вид оснастки
Документы для заказа печатей (основных и не основных):

1. Вновь созданные юридические лица или индивидуальные предприниматели:

 - Письмо на фирменном бланке, в свободной форме, заверенное директором.
-  Свидетельство о государственной регистрации (ОГРН / ОГРНИП)

-  Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН)

- Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (приказ (решение) о назначении на должность, контракт и др.). 

- Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (нотариально удостоверенная доверенность).

- Паспорт заявителя (паспорт ИП обязателен)
2. Действующие юридические лица или индивидуальные предприниматели:

-  Письмо на фирменном бланке, в свободной форме, заверенное директором и основной печатью организации.
- Свидетельство о государственной регистрации (ОГРН) (копия, заверенная печатью и подписью и оригинал для сверки)
- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) (копия, заверенная печатью и подписью и оригинал для сверки)
- Паспорт заявителя, (паспорт ИП обязателен)
3. Действующие юридические лица или индивидуальные предприниматели в случае утери или кражи печати:

- Заявление с указанием причины заказа на изготовление печати, подписанное уполномоченным лицом.

- Свидетельство о государственной регистрации (ОГРН) (копия, заверенная печатью и подписью и оригинал для сверки)
- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) (копия, заверенная печатью и подписью и оригинал для сверки)
- Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (нотариально удостоверенная доверенность).

- Паспорт заявителя.

- Справка из милиции, подтверждающая факт кражи по месту утери (кражи) печати (оригинал) или копия постановления о возбуждении уголовного дела по факту кражи.

- Копия письменного сообщения о новой печати в налоговую инспекцию (в случае заказа на изготовление печати с новым образом клише).

4. Специалисты, не являющиеся индивидуальными предпринимателями: 

- Паспорт.

- Диплом об образовании (и документ об узкой специализации) 
ВНИМАНИЕ!

Вместо ИНН и ОГРН, документа подтверждающего полномочия руководителя можно принимать ВЫПИСКУ из налоговой (не старше 30дней).

ШАПКА


С целью удовлетворения требований ГОСТ 51511-2001 к печатям с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации прошу Вас изготовить печать для

Подтверждаем, что в Уставе нашей организации закреплено право на использование печати с воспроизведением Государственного герба Российской Федерацию. Оплату гарантируем. Обязуемся уничтожить старую печать после получения новой печати

Текст печати
1. Наименование вышестоящей организации (как указано в Ваших юридических документах)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Полное наименование юридического лица, которое указано в юридических документах

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Краткое наименование: (если таковое имеется в юридических документах)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	


4. ОГРН                                  

5. ИНН   6.ОКПО       

                        (идентификационный налоговый номер)
7. Количество дополнительных (номерных) печатей:_______шт.   Диаметр печати:   _____45мм  _____40мм.       

8. Комплект: _____  на ручной оснастке   ______ на автоматической оснастке. 

9. Дополнительные штемпельные подушки:______шт. 
Контактная информация: Ответственное лицо_______________________________________________________

Телефон: (____________) _______________________________  E-mail: ___________________________________
Факс:       (____________) _______________________________

Прилагаем к данному письму копию Свидетельства о Государственной регистрации (ОГРН)
Директор ______________________________________ Главный бухгалтер______________________________

М.П.

Место для шапки фирменного бланка организации

Директору

ООО «Компания «СТЭМП»

Болотову О.С.
Просим Вас изготовить печать (штамп) по прилагаемому образцу в количестве
штук(и).

Печать
                                Подпись_________________________

